长安大学研究生校外住宿管理办法
长大学〔2010〕287号

第一条  为进一步加强和规范研究生的管理，确保研究生在校期间学习、科研和生活安全有序，根据《教育部关于切实加强高校学生住宿管理的通知》（教社政〔2004〕6号）和《教育部办公厅关于进一步加强高校学生住宿管理的通知》（教社政厅〔2005〕4号）有关规定，结合学校实际情况，特制定本办法。

第二条  校外住宿指个人在学校管理的公寓之外区域自行住宿。
第三条  凡我校在读全日制研究生应住宿在学校统一安排的公寓内，原则上不允许在读研究生校外住宿。
 第四条   研究生有以下情况之一的，可申请校外住宿
1、在西安市工作的或家住西安市的；
2、夫妻双方均在西安就读，或配偶（家人）随同陪读的；
3、患病处于治疗期间，或因病行动不便需家人陪护的；
4、经学校同意，跨校合作培养的研究生按照学习计划，需到合作培养单位学习的；
5、指导教师属外聘导师，需要研究生就近接受指导的；
6、二、三年级研究生因外出调研、实习、出国、求职试用等原因需要校外住宿的；
7、其他特殊原因。
第五条  申请校外住宿的时间

1、符合校外住宿条件的新入学一年级研究生在报到时办理本学年的校外住宿申请手续；

2、每年6月份办理下一学年的校外住宿手续，开学以后或学期中途原则上不予办理。校外住宿时限以学年为单位，学校不予受理阶段性校外住宿申请。

第六条   申请校外住宿的程序

1、申请校外住宿的研究生到学生工作部（学生处）网站上下载并认真填写《长安大学研究生校外住宿申请表》。
2、学生家长或配偶以及导师分别在相应意见栏中填写明确意见并签字。
3、提交《长安大学研究生校外住宿申请表》和相关证明材料给所在学院（系）。在本市工作者提供单位证明；家住本市者提供户口本；患病者凭医院相关证明；夫妻双方在西安就读者提供结婚证书原件及复印件、配偶学生证；配偶（家人）陪读者需提供陪读证明；跨校学习者提供联合培养协议；外出调研或实习者提供调研或实习证明。
4、经所在学院（系）主管领导审核、签字后，学生凭《长安大学研究生校外住宿申请表》到学生公寓管理中心办理相关手续。

第七条  研究生在校外住宿期间应当加强人身及财产安全的自我保护。因校外住宿而发生的一切人身伤害、财产损失、个人纠纷等以及由此引发的一切责任完全由研究生本人承担，学校不承担任何责任。
第八条  研究生在校外住宿期间须遵守国家法律、法规及社会公德，遵守校规校纪，按时参加校内正常的教学活动和各种集体活动，服从学校相关安排。
第九条 未办理校外住宿手续前发生的离宿均按夜不归宿处理，视其情节给予严重警告及以上处分。办理校外住宿手续后仍在校内学生公寓住宿者，即终止其校外住宿资格，并补收当年住宿费。
第十条  校外住宿的研究生，必须定期向辅导员汇报自己的生活学习情况。
第十一条 各学院要严格把关，对申请校外住宿的学生进行认真审核，并将审批后的校外住宿研究生名单于10个工作日内报学生工作部（学生处）备案。
第十二条 《长安大学研究生校外住宿申请表》一式三份，学生本人、学院、学生公寓管理中心各留一份。

长安大学研究生校外住宿申请表

	姓 名
	
	学 院
	
	学  号
	

	联系电话
	
	指导教师
	

	家庭或工作地址
	
	住宿期限
	20   —20  学年

	申请校外住宿理由



	本人承诺

我承诺：校外住宿期间严格遵守学校的管理规定，正常参加学校组织的一切活动，遵守国家的法律法规。因校外住宿所产生的一切后果，均由本人承担，与学校无关。

                                           承诺人：

                                        年     月    日

	校外住宿地址：

	家长或配偶意见

    本人与           同学属（父子、夫妻）关系，同意其校外住宿。因校外住宿所产生的一切后果，均由家庭承担，与学校无关。本人联系电话：
                                         家长或配偶：

年   月   日

	导师意见

导师：

年    月   日
	院（系）意见

主管领导：         （加盖公章）

年   月   日                                     

	学生公寓管理中心意见
 主管领导：                （加盖公章）

                                      年    月     日


备注：此表一式三份。学生本人、院（系）、学生公寓管理中心各留一份。
